                                                                                                   Утверждаю
                                                                                                   Начальник МКУ «Отдел 
                                                                                                   образования администрации

                                                                                                   муниципального района

                                                                                                   Миякинский район РБ:           
                                                                                                   С.М.Атангулова __________
ПРОГРАММА

мероприятий по изучению вопросов обеспечения

образовательных учреждений учебной литературой

комиссией Министерства образования Республики Башкортостан

с 12 апреля по 13 апреля 2012 года.

11 апреля 2012 года -встреча комиссии, размещение в гостинице , ужин

	Дата
	1 группа
	2 группа


	12.04.12.
	МОБУ СОШ №1 
	МОБУ СОШ с.Ерлыково 

	
	МОБУ СОШ с.Качеганово
	МОБУ СОШ с.Анясево

	
	МОБУ СОШ с.Новые Ишлы
	МОБУ СОШ с.Уршакбашкарамалы

	
	МОБУ СОШ с.Зильдярово
	МОБУ СОШ с.Уязыбашево 

	
	МОБУ СОШ с.Шатмантамак
	МОБУ СОШ с.Большие Каркалы

	
	МОБУ СОШ с.Сатыево 
	МОБУ СОШ с.Новый Мир 

	
	
	

	13.04.12.
	МОБУ СОШ №2 
	МОБУ СОШ с.Новые Карамалы

	
	МОБУ СОШ с. Кожай-Семеновка
	МОБУ СОШ с.Менеузтамак

	
	МОБУ СОШ Садовый 
	МОБУ СОШ с.Енебей-Урсаево 

	
	МОБУ СОШ с.Каран-Кункас
	МОБУ СОШ с.Сафарово

	
	МОБУ СОШ с.Ильчигулово 
	МОБУ СОШ с.Тамьян-Таймас 

	
	Подведение итогов МОБУ СОШ №1


Заведующий 

информационно-методическим кабинетом                                        Р.А. Кадыров.

Документы
Нормативные документы,

регламентирующие работу школьной библиотеки

Основная внутрибиблиотечная документация:

1.Положение о библиотеке;

2.План работы библиотеки;
3.Должностные инструкции работников библиотеки;

4.Правила пользования библиотекой;

5.Режим работы библиотеки;

6.Паспорт библиотеки.

Документы учета и контроля
По основному фонду:

1.Книга суммарного учета.

2. Инвентарные книги.

3.Дневник работы библиотеки.

4.Тетрадь учета книг, взамен утерянных.

5.Тетрадь учета подарочных изданий.

6.Акты.

7.Читательские формуляры. 

По учебному фонду:

1.Картотека учебников.

2.Тетрадь замены учебников.

3.Журнал учета поступивших учебников.

4.Журнал выдачи учебников по классам.

5.Книга суммарного учета.

Планирование и отчетность в работе школьной библиотеки.
План работы любой библиотеки определяет:

1.Цели,задачи и основные направления;

2.Тематику, содержание, формы и методы технологии работы библиотеки в целом.

Основные функции библиотеки:

- Образовательная.

- Информационная.

- Культурная.

План составляется с учетом основных тем года, с учетом литературных и памятных дат. Выделяются традиционные (постоянные) направления и специфические для этого года (Год здорового образа жизни, год семьи и.т.д.).

